
Checkliste und Muster Totalrevision Schweizer Datenschutzgesetz

Verzeichnis der Bearbeitungstätigkeiten

Regelung in Art. 12 revDSG 
 
Inhalt Verzeichnis Verantwortlicher:  

      Identität des Verantwortlichen 
 
      Bearbeitungszweck
 
      Kategorien der betroffenen Personen und der bearbeiteten Personendaten
 
      Ggf. Kategorien der Empfänger
 
      Aufbewahrungsdauer oder Kriterien zur Festlegung dieser Dauer
 
      Beschreibung der Massnahmen zur Gewährleistung Datensicherheit
 
      Ggf. Staaten, in welche Daten bekanntgegeben werden und Garantien

Checkliste



 
Beispiel-Verzeichnis (Auszug):

Name und Anschrift des Verantwortlichen:
Muster Garage AG
[ADRESSE]

Bearbeitungs-
tätigkeit

Zweck Personenka-
tegorie

Datenkate-
gorie

Empfänger Aufbewah-
rungsdauer

Datensicher-
heit

Auslandtrans-
fers

Nr. X Marketing und 
Vertrieb

a) aktuelle 
und frühere 
Kunden

b) Interes-
senten

c) Webseiten-
besucher

zu a & b: 
Kontaktdaten, 
Produktin-
teressen, 
Kommunika-
tionshistorie, 
Bonitätsinfor-
mationen

zu a: Stamm-
daten, 
Vertragsdaten, 
Kaufhistorie

zu c: Pseud-
onymisierte 
Profile

zu a & b: 
Stammdaten, 
Bestell- und 
Abrechnungs-
daten

zu c & d: 
Stammdaten, 
Leistungsnach-
weise

Marketing, 
Vertrieb, Exter-
ne Dienstleis-
ter (Zahlungs-
dienstleister, 
Newsletterver-
sand-Dienst-
leister)

zu a & b: Bei 
Widerruf durch 
Betroffen oder 
nach 2 Jahren 
nach Been-
digung der 
Kundenbezie-
hung

zu c: nach 
Ablauf der 
handelsrechtli-
chen Aufbe-
wahrungs-
pflichten

Massnahmen-
gemäss Sicher-
heitskonzept

Übermittlung 
an Gruppen-
gesellschaften 
in der EU; 
Übermittlung 
an Newsletter-
Versand-
Dienstleister 
gestützt auf 
die Standard-
vertragsklau-
seln der EU-
Kommission

Nr. Y Beschaffung Mitarbeiter 
von Lieferan-
ten

Betriebliche 
Kontaktdaten, 
ggf. Informa-
tionen über 
Kenntnisse 
und Fähigkei-
ten

Einkauf, Lager Nach Ablauf 
von Gewähr-
leistungs- und 
Garantiepflich-
ten

Massnahmen 
gemäss Sicher-
heitskonzept

Nicht geplant
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